Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Zegocinie

Regulamin

REGULAMIN ORGANIZACY]NY

PODMIOTU LECZNICZEGO

Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Zegocinie

z dnia 16.04.2021

|. Postanowienia ogdlne, podmiot, miejsce udzielania Swiadczen.

§1

1. Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Zegocinie, zwany dalej Zaktadem jest podmiotem leczniczym nie bedgcym
przedsiebiorca dziatajgcym jako samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne;.

2. Zaktad dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2021 r. poz. 711).

2. Ustawy z dnia 27.10.2017 r. o podstawowe] opiece zdrowotnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 172 t.j. z pdzn. zm.).

3. Ustawy z dnia 27.08.2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2020
r. poz. 1398 t.j. z pdzn. zm.).

4, Ustawy z dnia 06.11.2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2020 r. poz. 849 t.j.).

5. uchwaty Nr V/ 31/99 Rady Gminy w Zegocinie z dnia 5 marca 1999 r. w sprawie utworzenia samodzielnego
publicznego Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Zegocinie;

6. statutu zaktadu;

7. innych przepiséw dotyczacych funkcjonowania podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ lecznicza;

8. uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia i innymi pomiotami
leczniczymi.

9. niniejszego regulaminu.

§2
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1. Zaktad prowadzi swoja dziatalno$¢ za pomoca sktadnikéw majatkowych stanowigcych zaktad leczniczy pod nazwa
GZO0Z w Zegocinie.

2. Zaktad udziela $wiadczenia zdrowotne w Zegocinie w siedzibie Zaktadu.

§3

Siedziba Zakfadu jest Zegocina. Adres Zaktadu to 32-731 Zegocina 232.

Il. Cele i zadania Zaktadu. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen.

§4

1. Celem Zakfadu jest organizowanie i udzielanie ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych a takze promocja zdrowia

oraz prowadzenie dziatalnosci profilaktycznej.

2. Podstawowym zadaniem Zaktadu jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu $wiadczen
zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu lub poprawie zdrowia oraz wykonywaniu innych dziatan
medycznych wynikajacych z procesu leczenia lub przepiséw odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania.

§5

Zaktad prowadzi dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjne Swiadczenia zdrowotne w zakresie:

a. podstawowej opieki zdrowotnej;

o

. ambulatoryjnej opieki specjalistycznej;

¢. rehabilitacji leczniczej

o

. psychologii.

§6
Do zadan Zaktadu nalezy wspdtpraca z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ lecznicza miedzy innymi w zakresie:
a) lecznictwa stacjonarnego,

b) lecznictwa specjalistycznego,
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¢) pomocy doraznej,

d) transportu sanitarnego.

§7

Cele i zadania okre$lone w § 4 Zaktad realizuje z wykorzystaniem posiadanych zasobéw kadrowych, lokalnych, sprzetowych i
finansowych oraz we wspétpracy z innymi podmiotami leczniczymi.

§8

Zaktad posiada podpisane umowy z innymi podmiotami leczniczymi na wykonywanie badanh diagnostycznych i kieruje do
tych pomiotéw swoich pacjentéw.

§9

Zadania, o ktérych mowa w § 4 bedg wykonywane przez personel medyczny posiadajacy wymagane przepisami odrebnymi
kwalifikacje zawodowe.

1.

Przebieg procesu udzielania $wiadczen, w tym réwniez w przypadku pobierania optat.

§10

Zaktad udziela swiadczen zdrowotnych bezptatnie lub odptatnie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym w
szczeg6lnosci z postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkdw publicznych, ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej oraz zawartymi umowami, w tym
umowami zawartymi z Narodowym Funduszem Zdrowia.

. Zaktad udziela swiadczen zdrowotnych w zakresie leczenia ambulatoryjnego w komdrkach organizacyjnych

okreslonych niniejszym regulaminem. Ponadto w uzasadnionych przypadkach udziela swiadczeh w domu pacjenta.
Organizuje udzielanie $wiadczen zdrowotnych w sposéb zapewniajgcy pacjentom najdogodniejsza forme korzystania
ze Swiadczen i wtasciwg ich dostepnosé

a takze wtasciwg jakos¢ udzielanych Swiadczen.

. Swiadczenia udzielane sa przez personel osobicie lub na odlegtoé¢ przy uzyciu systeméw teleinformatycznych lub

systeméw tacznosci (teleporada). Swiadczenia te udzielane sg z zachowaniem regulujacych je przepiséw w
szczegblnosci zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie standardu
organizacyjnego teleporady w ramach podstawowej opieki zdrowotnej (Dz. U. poz. 1395 z pézn. zm.).
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. Zaktad przyjmuje pacjenta w ustalonym terminie, w schorzeniach ostrych i nagtych zachorowaniach swiadczenie
udzielane jest w dniu zgtoszenia, w pozostatych przypadkach w miare mozliwosci w dniu zgtoszenia lub w terminie
uzgodnionym z pacjentem. W razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili ustalania
terminu udzielenia $wiadczenia, ktére uniemozliwiaja zachowanie tego terminu Zaktad w kazdy dostepny sposéb
informuje pacjenta o zmianie terminu.

. Zaktad realizuje $wiadczenia ambulatoryjne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8% do 18% Szczegétowy
harmonogram udzielanych swiadczenh opieki zdrowotnej stanowi zatagcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Harmonogram podlega wywieszeniu na tablicy ogtoszen Zaktadu.

. Rejestracja pacjentéw odbywa sie w kazdej dostepnej formie tj. osobiscie, za posrednictwem cztonkéw rodziny lub
0s6b trzecich oraz telefonicznie, z wyznaczeniem dnia i przypuszczalnej godziny Swiadczenia zdrowotnego rejestracja
czynna w godzinach 8.00-18.00.

. Zaktad zapewnia udzielanie Swiadczeh w sposéb kompleksowy, w szczegdlnosci obejmujacy zapewnienie wykonania
niezbednych badan laboratoryjnych, diagnostyki obrazowej, innych badan lub procedur medycznych.

. Udzielanie swiadczen w przypadku nagtych zachorowan odbywa sie poza kolejnoscia i bez wzgledu na uprawnienia
lub brak deklaracji wyboru lekarza, pielegniarki czy potoznej POZ Zaktadu.

§11

. Zaktad udziela swiadczen zdrowotnych nieodptatnie osobom uprawnionym do swiadczef na podstawie przepiséw
uprawniajacych do korzystania ze swiadczen ze srodkéw publicznych, w tym w szczegélnosci ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, zgodnie z zawartymi
umowami z NFZ.

. Warunkiem uzyskania bezptatnych swiadczen opieki zdrowotnej i dokonania rejestracji do lekarza, pielegniarki lub
potoznej POZ jest pozytywnie zweryfikowane ubezpieczenie zdrowotne w systemie EWUS a w przypadku jego braku
posiadanie aktualnego dowodu ubezpieczenia lub ztozenie oswiadczenia o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego.
Obowigzek ten nie dotyczy: sytuacji, w ktérej osoba zgtaszajgca sie wymaga natychmiastowego udzielenia pomocy
medycznej ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia, dzieci do 6 miesigca zycia, ktére nie zostaty zgtoszone do
ubezpieczenia zdrowotnego, kobiet w cigzy i w okresie potogu oraz dzieci i mtodziez do 18 roku zycia. W zakresie w
medycyny szkolnej swiadczenia udzielane sg na podstawie list klasowych sporzadzonymi w porozumieniu ze
szkotami, do ktérych uczeszczajg uczniowie.

. Zakfad udziela sSwiadczen zdrowotnych w dziale fizjoterapii - z zakresu rehabilitacji leczniczej jako zabiegi
fizjoterapeutyczne - $wiadczenia gwarantowane udzielane w cyklach odeW|adancych potrzebom Swiadczeniobiorcy
na podstawie skierowania od lekarza posiadajgcego zawarta umowe z NFZ

. Zaktad udziela $wiadczen gwarantowanych z zakresu ambulatoryjnej opieki specjalistycznej potozniczo-
ginekologicznej. Ambulatoryjne Swiadczenia specjalistyczne udzielone pacjentowi bez wymaganego skierowania
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego optaca pacjent.

. Zaktad udziela odptatnych Swiadczen z zakresu ambulatoryjnej opieki specjalistycznej: urazowo - ortopedycznej i
$wiadczen psychologicznych.

. Osobie nie objetej ubezpieczeniem zdrowotnym $wiadczenia medyczne udzielane sg odptatnie. Pacjent uiszcza
stosowng opfate w kasie Zaktadu a pracownik odnotowuje ten fakt w odrebnym rejestrze i przekazuje informacje
lekarzowi w celu wystawienia petnoptatnej recepty. Optaty mogg by¢ pobierane réwniez w przypadku, gdy do Zaktadu
zg+g|5| sie %soba na badania analityczne bez skierowania lub zaszczepienia szczepionka niefinansowang ze Srodkdéw
publicznyc

. Swiadczenia udzielane sg odptatnie odno$nie co do $wiadczen nieobjetych umowg z NFZ.

: Ewiadczenia w zakresie objetym zawartg umowa z NFZ moga by¢ udzielane odptatnie jedynie w takim przypadku, w
térym:
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a. pacjent jest poinformowany o tym, iz moze uzyskac takie Swiadczenie bezptatnie w ramach umowy z NFZ,
b. pacjent wyrazi wole uzyskania Swiadczenia odptatnie w formie pisemnej,

c. udzielanie swiadczenh nie moze odbywac sie w godzinach udzielania $wiadczen w oparciu o umowe z NFZ,
d. fakt udzielenia Swiadczenia odptatnie odnotowany jest w dokumentacji zbiorczej Zakfadu,

e. sSwiadczenie udzielane jest przy pomocy sprzetu, ktory nie powinien w czasie udzielania swiadczenia byc
wykorzystywany do udzielania swiadczen na podstawie umowy z NFZ,

9. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4-7, Zaktad pobiera optaty wedtug cennika, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu, ktéry uwzglednia rzeczywiste koszty udzielenia Swiadczenia zdrowotnego.

§12

1. Lekarze udzielajacy $wiadczen zdrowotnych kierujg uprawnionych pacjentéw, na konsultacje specjalistyczne,
leczenie szpitalne badz zabiegi fizjoterapeutyczne przez wystawienie skierowania.

2. Bez skierowania s udzielane $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

3. Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczng lub planowang hospitalizacje, musi by¢ poprzedzone
badaniami diagnostycznymi, uzasadniajgcymi i uzupetniajacymi skierowanie, nalezagcymi do zakresu badan
diagnostycznych lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, zgodnie z odrebnymi przepisami.

4. W przypadkach uzasadnionych, na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci leczniczej oraz umowie z
NFZ, Zaktad wydaje skierowanie na transport sanitarny.

§13

W sprawie okres$lenia zasad zbywania, oddawania w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie aktywéw trwatych
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Zegocinie stanowi uchwata nr VI/37/2015r. Rady Gminy Zegocinia
z dnia 9 czerwca 2015 .

IV. Struktura organizacyjna zaktadu, organizacja i zadania komdrek organizacyjnych oraz warunki
wspétdziatania komoérek organizacyjnych zaktadu. Sposéb kierowania komérkami organizacyjnymi
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zaktadu.

4.1.Kierownik zaktadu.

§14

1. Kierownik lub osoba petnigca obowigzki kierownika kieruje Zaktadem i reprezentuje go na zewnatrz. Jest przetozonym
dla wszystkich pracownikéw i organizuje prace w Zaktadzie.

2. Organem doradczym dla Kierownika oraz opiniodawczym i inicjujgcym dla Rady Gminy jest Rada Spoteczna.

3. Kierownik kieruje Zaktadem przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego.

4. Kierownik Zaktadu samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace dziatalnosci oraz jego wewnetrznej organizacji i ponosi
za nie odpowiedzialnosc.

5. Kierownik Zaktadu ponosi odpowiedzialnos¢ przed organem tworzacym.

6. Uwzgledniajac obowigzujgce przepisy prawa, Kierownik ustala oraz wprowadza do stosowania akty wewnetrzne w
formie zarzadzen i regulamindéw, regulujace dziatalnos¢, porzadek wewnetrzny i organizacje Zaktadu.

7. Podczas nieobecnosci Kierownika zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik Zaktadu.

4.2. Komorki organizacyjne.

§15

1. W sktad Zaktadu wchodzg komorki organizacyjnie, realizujgce Swiadczenia zdrowotne:

1. Poradnia lekarza podstawowe] opieki zdrowotnej,

2. Gabinet pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej,

3. Gabinet potoznej podstawowej opieki zdrowotnej,

4. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej,

5. Gabinet diagnostyczno - zabiegowy dla dorostych;
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(w gabinecie diagnostyczno - zabiegowym dla dorostych znajduje sie punkt pobrah materiatéw do badah w
rozdziale czasowym Sroda i pigtek w godz. od 8,00 do 10,00)

6. Gabinet diagnostyczno - zabiegowy dla dzieci,

7. Punkt szczepien;

8. Poradnia potozniczo-ginekologiczna;

9. Dziat fizjoterapii.

10. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy dla potrzeb poradni potozniczo-ginekologicznej

11. Poradnia chirurgii urazowo - ortopedycznej,

12. Poradni psychologiczne;.

3. Komérki organizacyjne okreslone w ust. 1 podlegajg bezposrednio Kierownikowi i realizuja swiadczenia
zdrowotne w zakresie ich kompetencji, zgodnie z aktualng wiedzg medyczna.

4. Pozostata strukture organizacyjng tworza komérki i stanowiska dziatalnosci niemedycznej niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania Zaktadu:

1) rejestracja;

2) dziat administracyjno-finansowo-ksiegowy;

3) pracownik gospodarczy.

4.3 Zadania komoérek organizacyjnych

§16

1. Do zadan Gabinetu lekarza podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci planowanie i realizacja
kompleksowej opieki lekarskiej, badania i porady lekarskie, leczenie oraz profilaktyka chordb, orzekanie o stanie
zdrowia, a w razie potrzeby kierowania na badania diagnostyczne, badania i leczenie specjalistyczne, a takze
skierowania na leczenie szpitalne, skierowania na leczenie rehabilitacyjne, uzdrowiskowe lub do opieki
dtugoterminowej w placéwce dziatajacej w oparciu o umowe z NFZ. Badania profilaktyczne lekarskie w okreslonych
grupach wiekowych.

2. Do zadah Gabinetu pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej nalezy

w szczegolnosci realizacja zlecen lekarskich w gabinecie oraz w miejscu zamieszkania/pobytu Swiadczeniobiorcy,
rozpoznawanie warunkéw i potrzeb zdrowotnych podopiecznych, rozpoznawanie probleméw pielegnacyjnych,
planowanie i realizowane opieki pielegnacyjnej, udzielanie pielegnacyjnych $wiadczen profilaktycznych,
diagnostycznych, leczniczych i rehabilitacyjnych wykonywanych samodzielnie, edukacja zdrowotna, profilaktyka
choréb i promocja zdrowia.

3. Do zadah Gabinetu potoznej podstawowej opieki zdrowotnej nalezy
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w szczegdblnosci planowanie i realizowanie w Srodowisku podopiecznego

z zakresu pielegnacyjnej opieki potozniczej, ginekologicznej oraz zapewnienie ciggtosci $wiadczen profilaktycznych,
pielegnacyjnych i leczniczych jakie ma prawo kazda kobieta bez wzgledu na wiek, ktéra ztozyta deklaracje wyboru
oraz noworodki i niemowleta obu ptci do ukohczenia 2 miesigca zycia. Jak rowniez rozpoznawanie warunkéw i
potrzeb zdrowotnych podopiecznych, rozpoznawanie probleméw pielegnacyjnych, planowanie i realizowane opieki
pielegnacyjnej, udzielanie pielegnacyjnych Swiadczen profilaktycznych, diagnostycznych, leczniczych i
rehabilitacyjnych wykonywanych samodzielnie, edukacja zdrowotna, profilaktyka chordéb i promocja zdrowia.

4. Do zadah Gabinetu profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej nalezy
w szczegdlnosci wykonywanie i interpretowanie testéw przesiewowych

w poszczegolnych grupach wiekowych, kierowanie postepowaniem po przesiewowym oraz sprawowanie opieki
pielegniarskiej nad uczniami

z dodatnimi wynikami testéw, czynne poradnictwo dla uczniéw z problemami zdrowotnymi, sprawowanie czynnej opieki nad
uczniami z chorobami przewlektymi niepetnosprawnoscig, w tym realizacja wytacznie na podstawie zlecenia lekarskiego i w
porozumieniu z lekarzem podstawowej opieki lekarskiej, na ktérego Swiadczeniobiorcédw znajduje sie uczen, zabiegéw

i procedur medycznych koniecznych do wykonania u ucznia w trakcie pobytu w szkole, udzielanie pomocy
przedlekarskiej w przypadku nagtych zachorowan, urazéw i zatru¢, prowadzenie u uczniéw szkét podstawowych
(klasa I-IV) grupowej profilaktyki fluorkowej, udziat w planowaniu, realizacji i ocenie edukacji zdrowotnej,
prowadzenie dokumentacji i sprawozdan.

5. Do zadah Gabinetu diagnostyczno - zabiegowego dla dorostych nalezy w szczegdlnosci wykonywanie iniekcji
podskérnych, domiesniowych i dozylnych, wykonywanie zabiegéw pielegniarskich, zlecen lekarskich,
prowadzenie dokumentacji i sprawozdan. Pobierania krwi i materiatéw do badan. Wykonywanie badan USG.

6. Do zadah Gabinetu diagnostyczno - zabiegowego dla dzieci nalezy

w szczegdlnosci wykonywanie iniekcji podskdrnych, domiesniowych i dozylnych, wykonywanie zabiegdéw
pielegniarskich, zlecen lekarskich, prowadzenie dokumentacji i sprawozdan. Wykonywanie badan USG.

7. Do zadan Punku szczepien nalezy w szczegdlnosci planowanie szczepien oraz

wykonywanie szczepieh wg. ustalonego kalendarza u dzieci i dorostych przestrzeganie terminu waznosci i
prawidtowego przechowywania szczepionek.

Prowadzenie dokumentacji i sprawozdan, wykonywanie szczepieh zalecanych u dzieci i dorostych nie finansowanych
z budzetu panstwa, organizowanie i prowadzenie dziatalnosci prozdrowotne;.

8. Do zadan Poradni potozniczo-ginekologicznej nalezg w szczegdlnosci porady specjalistyczne, leczenie,
badania diagnostyczne, kierowanie na dalsze leczenie specjalistyczne. Orzekanie o stanie zdrowia, oraz
prowadzenie dziatania na rzecz profilaktyki chordb.

9.Do zadan w dziale fizjoterapii nalezy w szczegdlnosci udzielanie zabiegéw fizjoterapeutycznych w cyklach
odpowiadajgcym potrzebom zdrowotnym pacjenta objetego leczeniem ktére stuza zachowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia. W przypadkach uzasadnionych medycznie wykonywane sg zabiegi
rehabilitacyjne w domu chorego.

Podstawa udzielenia zabiegdw jest skierowanie od lekarza posiadajacego podpisang umowe z NFZ. Dziat fizjoterapii
prowadzi listy oczekujgcych na swiadczenia, zgodnie z zaleceniami NFZ.

10.Do zadan gabinetu diagnostyczno-zabiegowego dla potrzeb poradni potozniczo-ginekologicznej nalezy
wykonanie lekarskich procedur zabiegowych w warunkach aseptyki.

11. Do zadan Poradni chirurgii urazowo - ortopedycznej nalezg w szczegdélnosci porady specjalistyczne,
leczenie, badania diagnostyczne, kierowanie na dalsze leczenie specjalistyczne. Orzekanie o stanie
zdrowia, oraz prowadzenie dziatania na rzecz profilaktyki choréb.

12. Do zadan Poradni psychologicznej nalezy swiadczeniu ustug psychologicznych w szczegdlnosci: stawianie

diagnozy psychologicznej; opiniowanie; orzekanie o ile przepisy odrebne tak stanowig; prowadzenie
psychoterapii; udzielanie pomocy psychologicznej.
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§17

1. W ramach Zaktadu dziataja réwniez komérki o charakterze administracyjnym tj. Gtéwny Ksiegowy,
Rejestratorka medyczna.

2. Do zadanh Gtéwnego Ksiegowego nalezy prowadzenie ksiegowosci GZOZ
w Zegocinie na zasadach okreélonych w odrebnych przepisach, a ponadto do zadan Gtéwnego
ksiegowego nalezy:

1. gospodarka $rodkami pienieznymi zaktadu;

2. sporzadzanie analityki do kont wydatkéw przychodoéw i kosztéw finansowych;

3. rozliczanie ustug pod wzgledem finansowym;

4. sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego;

5. sporzadzanie planu finansowego jednostki;

6. przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych oraz zapewnienie terminowego $ciggania
naleznosci i sptaty zobowigzan;

7. przygotowywanie projektdw aktualizacji cennika ustug oraz optat za udostepnianie dokumentacji medycznej;

8. prowadzenie kadr pracowniczych.

1. Do zadan Rejestratorki nalezy:

1. rejestrowanie pacjentéw zgtaszajacych sie do zaktadu i umawianie wizyt domowych w porozumieniu z lekarzem;
2. informowanie pacjentéw o odwotaniu terminu Swiadczenia z przyczyn lezacych po stronie zakfadu;

3. weryfikacja uprawnien pacjenta do korzystania ze Swiadczenh finansowanych ze srodkéw publicznych;

4. wpisywanie porad do ksiegi gtéwnej poradni poz oraz do programu komputerowego;

5) czuwanie nad sprawnym przeptywem informacji dotyczacych realizowanych swiadczen opieki zdrowotnej pomiedzy GZ0OZ

w Zegocinie a NFZ.

4.4. Wspétdziatanie komérek organizacyjnych i pracownikéw zaktadu.

§18

9/13



Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Zegocinie

1. Do zadan wszystkich komérek organizacyjnych Zaktadu nalezy w szczegélnosci:

1) realizacja zadan i celéw zaktadu, okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, statucie oraz
niniejszym Regulaminie;

2) dbatos¢ o nalezyty wizerunek zaktadu;

3) wykonywanie innych czynnosci okreslonych w poszczegdlnych zarzadzeniach Kierownika lub jego
poleceniach.

2. Komorki organizacyjne wspétpracuja ze sobg w zakresie wykonywanych przez nie zadan.
3. Komérki organizacyjne wspétuczestniczg w realizacji innych zadan zleconych przez Kierownika.

4, Zasady wspbdtpracy pomiedzy komérkami okresla na biezgco Kierownik.

§19

Pracownicy Zaktadu sg odpowiedzialni za zadania okreslone dla ich stanowisk, a przede wszystkim za:

1) doktadng znajomos¢ i przepiséw prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji Swiadczen opieki
zdrowotnej, w szczegdlnosci w zakresie praw pacjenta, prowadzenia dokumentacji medycznej, zasad
realizacji Swiadczen okreslonych w umowie z Narodowym Funduszem Zdrowia,

2) wtasciwe przyjmowanie i zatatwianie pacjentdéw,

3) doktadne i terminowe wykonywanie powierzonej pracy,

4) prawidtowe ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw stuzbowych.

V. Wspétdziatanie z innymi zaktadami wykonujacymi dziatalnos¢ leczniczg.

§20

1. Zaktad wspétdziata z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie prawidtowosci diagnostyki, leczenia,
pielegnacji i rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych, w
szczegdblnosci poprzez kierowanie do innych placéwek w celu konsultacji specjalistycznych, zlecanie badanh
diagnostycznych nie wykonywanych w zaktadzie, kierowanie na zabiegi specjalistyczne, o ile nie ma
mozliwosci ich wykonania w Zakfadzie.

2. Zasady wspodtdziatania okreslajg umowy stosowne umowy.
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VI. Zasady udostepniania i wysokos¢ optat za udostepnianie dokumentacji medycznej.

§21

1. Zaktad, zgodnie z zasadami okresSlonymi w przepisach prawa, prowadzi, przechowuje i udostepnia
dokumentacje medyczng oséb korzystajacych ze swiadczen zdrowotnych.

2. Zaktad udostepnia dokumentacje medyczng nastepujgcym podmiotom i organom:

a. pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZ osobie upowaznionej przez pacjenta,

b. po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia lub
osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest
udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwit sie temu
pacjent za zycia, z zastrzezeniem lit c i d.

c. w przypadku sporu miedzy osobami bliskimi o udostepnienie dokumentacji medycznej, zgode na udostepnienie
wyraza sad, o ktérym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, w
postepowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej lub osoby wykonujgcej zawdd medyczny. Osoba wykonujaca
zawdd medyczny moze wystgpi¢ z wnioskiem do sadu takze w przypadku uzasadnionych watpliwosci, czy osoba
wystepujaca o udostepnienie dokumentacji lub sprzeciwiajgca sie jej udostepnieniu jest osobg bliska.

d. w przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwit sie udostepnieniu dokumentacji medycznej, o ktérym mowa w ust. 2,
sad, o ktérym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, w postepowaniu
nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej, moze wyrazi¢ zgode na udostepnienie dokumentacji medycznej i okresli¢
zakres jej udostepnienia, jezeli jest to niezbedne:

a. w celu dochodzenia odszkodowania lub zados¢uczynienia, z tytutu Smierci pacjenta;

b. dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej;

e. podmiotowi udzielajgcemu $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
Swiadczenh zdrowotnych;

f. podmiotom, o ktédrych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. dziatalnosci leczniczej, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra wtasciwego do spraw zdrowia;

g. organom wtadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom
samorzadu zawoddéw medycznych oraz konsultantom w ochronie zdrowia, a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala
Psychiatrycznego, w zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci nadzoru i
kontroli;

h. ministrowi do spraw zdrowia, sgdom, prokuratorom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej,
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

i. organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku z prowadzonym przez nie
postepowaniem;
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j. zaktadom ubezpieczen, za zgoda pacjenta;

. wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1, w zakresie
prowadzonego postepowania;

. spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewo6dzka komisjg do spraw orzekania o
zdarzeniach medycznych.

. dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania
w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktérej
dokumentacja dotyczy.

. Udostepnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnosci i ochrony danych osobowych.

. Zaktad udostepnia dokumentacje medyczna wytacznie podmiotom uprawnionym, o ktérych mowa w ust. 2, w
nastepujacy sposéb:

. do wgladu, w tym takze do baz danych w zakresie ochrony zdrowia,

w miejscu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z wytaczeniem medycznych czynnosci ratunkowych, albo w siedzibie
podmiotu udzielajgcego swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym organom lub
podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub zdje¢;

. przez sporzadzenie jej wyciggu, odpisu, kopii lub wydruku;

. przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, na zadanie organéw
wtadzy publicznej albo sadéw powszechnych, a takze w przypadku gdy zwtoka w wydaniu dokumentacji mogtaby
spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta;

. za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej;

. na informatycznym nosniku danych.

. Optata za udostepnienie dokumentacji medycznej w sposéb okreslony w ust. 4 wynosi za :

. jedna strone wyciagu albo odpisu dokumentacji medycznej - nie wiecej niz 0,002,

. jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie wiecej niz 0,00007,

. udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych - nie wiecej niz 0,0004,

- przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17
grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych, poczawszy od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito ogtoszenie

6. Optaty nie pobiera sie w przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej:
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a. pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy
w zadanym zakresie i w sposéb, o ktérym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz ust.3 ustawy o prawach
pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta.

b. w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o
ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta,

c. Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan Medycznych.
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